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Acceso al sistema

Acceder al Portal del Empleado/a desde la pagina de la Subsecretaria de Gestion y Empleo Publico.

Ingresar con usuario y contrasena. Los datos de la pestana Mi perfil deben estar correctamente cargados y
completos.

Inicio | Jefatura

Privada

= (221)- 5215831 (221) - 5215832
GESTION Y EMPLEO e e

7 (221) - 429 £277 (221) - 489 5543
Lunes a Viernes de 8:00 a 16:00 hs
gestionyempleopublico@gba.gob.ar

Trabajamos para generar politicas y procesos que permitan el desarrollo de las trabajadoras y los
trabajadores del Estado. Asimismo, establecemos politicas sobre la gestién de bienes a
disposicion del personal.

Institucional ~ Normativa ~ Comunicacién « Mesa de Ayuda ~ USO INTERND

ULTIMAS NOTICIAS 5

BLATAFORMA SIAPE

AMBIENTALISMO POPULAR

i6 i DIRECCIONES DELECADAS DELA
Formacién ambiental para S
- e 'DIRECCION PROVINGIAL DE
la Administracién Piblica A
Provincial
El Instituto Provincial de la Administracion
Piblica (IPAP), perteneciente a la
Subsecretaria de Gestion y Empleo Pdblico,
acompaié al Ministerio de Ambiente de la
Provincia y el Municipio de Quilmes.

VER MAS NOTICIAS
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Tramites de designacion

Para acceder al menu se debe hacer clic en el margen superior izquierdo. De esta manera, se desplegaran todas
las opciones.

Desde la opcién del menu Tramites de designacidn_Pase a planta permanente 2022 se visualizard el listado
de los pasos a sequir para completar el trdmite de Designacion en la Planta Permanente.

PORTAL DEL EMPLEADO/A

Para acceder a los pasos siguientes se deberd hacer clic en cada titulo.

Referencias:

Accion realizada Accién disponible Accion no realizada
Se debe realizar otra
accion previamente

( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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Pase a Planta Permanente 2022

ESTADO PASE A PLANTA PERMANENTE 2022 ©

Pase A Planta Permanente 2022

Estimadoya: Usted esta seleccionado para tramitar su Desigr en MINISTERIO DE SALUD.
Sigue y completa los sigulentes pasos para que la Direccidn Delegada de la Direccidn Provincial de Personal pueda inidiar tu trémite de designacidn

@ Registrate en el Portal del Empleado.
‘¥a estds registrado 1!

@ Completa tu Perfil.
En este paso debes completar tus datos personales; nos servird para poder mantener actualizado tu LEGA|O ELECTRONICO.

@ Completa tu Curriculum Vitae.
Debes completar tu OV y tus antecedentes laborales. No te olvides de declarar tu titulo secundario.

Aceptar Designacion en Planta Permanente

G) Subir DNI
Sube una copia de tu ONI (frente y dorso) de manera digital

@ Subir CUIL-CUIT
Sube una copia de tu constancia de CUIL-CUIT de manera digital.

@ Subir Titulo y Matricula Profesional

Sube una copia de tu ditimo Titulo y para el Agrupamiento Profesional también la Matricula Profesional.

@ Subir Antecedentes Provinciales
Sube una copia de tu constancia de tu certificado de ANTECEDENTES PROVINCIALES de manera digital.

G) Subir Antecedentes Nacionales
Sube una copia de tu constancia de tu certificado de ANTECEDENTES NACIONALES de manera digital

@ Examen de Ingreso
Debes reservar un turno para realizarte el examen de aptitud psicofisica presendial o realizar el mismo de manera digital

@ Subir DDJ) de Incompatibilidades

Debes imprimir la DD de Incompatibilidades, completarla y subir una copia de todas sus hojas.

@ Constancia de Conformidad Designacion en Planta Permanente.

Pase A Planta Permanente 2022

1. Registrarse en el Portal del Empleado/a.

2. Completar tu Perfil: este paso se encontrara realizado. En caso de necesitar modificar algin dato personal,
de domicilio, familiar o de contacto, debe acceder a esta opcion.

3. Completar tu Curriculum Vitae: este paso se encontrara realizado. En caso de necesitar modificar alguna
informacion, debe acceder a esta opcidn.
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4. Aceptar Designacion en Planta Permanente: en este paso cada agente deberd prestar conformidad o
rechazar el trdmite de designacion.

ACEPTAR PASE A PLANTA PERMANENTE 2022 @

Pase A Planta Permanente 2022 > Aceptar Designacion

onformidad al procedimiento para realizar su trimite de Designacién

| Tramite
() NOacepto el Tramite

* Una vez guardada la eleccidn, no se pueden realizar cambios. (Ejemplo Cambios de opinidn, errores involuntarios, etc).

Pase A Planta Permanente 2022 > Aceptar Designacién

ACEPTAR PASE A PLANTA PERMANENTE 2022 @

Pase A Planta Permanente 2022 > Aceptar Designacién

0 Usted YA prestd conformidad al procedimiento para proseguir con su trimite de Designacién.

Pase A Planta Permanente 2022 > Aceptar Designacién

Una vez realizada esta tarea, el sistema marcara como Accidn realizada, todas aquellas estaciones que ya fueron
completadas anteriormente en algln tramite.

Aquellos pasos que figuren como Accién Disponible, deberan realizarse para poder finalizar el tramite.
El/la agente debera revisar y actualizar la documentacion que incorpord oportunamente.

5. Subir DNI.

6. Subir CUIL.

7. Subir Titulo y Matricula Profesional.

8. Subir Antecedentes Provinciales.

En este paso deberdn cargar los Antecedentes Provinciales, para ello se podrd acceder desde el botdn Gestionar.
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Una vez que se cuente con el certificado correspondiente, el mismo debe subirse al Portal a través de la opcion
Subir Foto.

CARGAR FOTO DE LOS ANTECEDENTES PROVINCIALES @

Pase A Planta Permanente 2022 > Antecedentes Provinciales

Documentos Digitales
FECHA DE SUBIDA VER
——

10-08-2022

Adjuntar Nuevo Documento Digital

Recuerde que el documento que suba quedard almacenado en su Legajo Digital.

@CANCELAR GUARUAR

Pase A Planta Permanente 2022 > Antecedentes Provinciales

9. Subir Antecedentes Nacionales: en este paso deberdn cargar los Antecedentes Nacionales, para ello se
podra acceder desde el botén Gestionar.

Una vez que se cuente con el certificado correspondiente, el mismo debe subirse al Portal a través de la opcion
Subir Foto.

CARGAR FOTO DE LOS ANTECEDENTES NACIONALES @

Pase A Planta Permanente 2022 > Antecedentes Nacionales

Documentos Digitales
FECHA DE SUBIDA

10-03-2022

Adjuntar Nuevo Documento Digital

Recuerde que el documento que suba quedard almacenado en su Legajo Digital.

& Subir Foto

=

Pase A Planta Permanente 2022 > Antecedentes Nacionales
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10. Examen de Ingreso: para poder completar el trdmite de designacion, se requiere tener registrado en el
sistema la constancia de Aptitud Psicofisica del Examen Preocupacional.

Aunqgue la misma fue enviada oportunamente por mail, se podra consultar en el Portal del Empleado en la
opcion de menu Salud Laboral_Certificado Preocupacional.

CERTIFICADO PSICOFISICO ©

o
PORTAL DEL EMPLEADO

CERTIFICADO DE APTITUD PSICOFISICA

CERTIFICO que Donffia:
Documenta N°: DNI en la DIRECCION SALUD OCUPACIOMAL DE LA PROVINCIA DE

BUENOS AIRES, ha wrado APTO para el cargo designado.

Ministerio:  MINISTERIC DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS
Dependencia: -
Cargo:  administrativa
Distrito: LA PLATA Cod. Postal: 1800

La Plata, viernes 25 de septiembre de 2020

DIRECCION SALUD OCUPACIONAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES.

DEPARTAMENTO EXAMENES EN SALUD E INGRESOS.

N

A’u/m::./
Jutn

¥ et ot S
Dirsccitn de Salud Ooupecionsl
Firma y Sello

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

BUENOS AIRES ‘ MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS
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En el caso que no se haya realizado el examen preocupacional deberd acceder a la opcién ELEGIR MODALIDAD
EXAMEN DE INGRESO contando alli con las siguientes alternativas:

e Examen Presencial.
* Examen Digital.

MODALIDAD EXAMEN MEDICO ©

\ Planta Permanente 2022 > Examenes Médicos > Modalidad Examen Médico

Datos Del Examen Médico

Cadigo: SE-012447 Tipo: Examen de Ingreso Modalidad:
Fstado: PENDIENTE BN PENDIENTE Fecha:

Datos Del Agente

Apellide y Nombre: USUARIO2 SIAPE Tipo y Ndmero de Documento: DNI Cuit-Cuil:

Organismao: MINISTERIO DE SALUD

Modalidad Del Examen

Usted debe decidir Aqui, con qué modalidad realizard su Examen de Ingreso

& EXAMEN PRESENCIAL & EXAMEN DIGITAL

\ Planta Permar. ’2 > Examenes Médicos > Modalidad Examen Médico

Examen Presencial.

A través de esta opcidn el/la agente podra solicitar un turno para realizarse el examen en la Direccidn de Salud
Ocupacional.

La pantalla mostrara, ademas, cada instancia del examen (ejemplo laboratorio, radiologia) y se completaran a
medida que cuente con el resultado.

LIMPIAR

( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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EXAMEN MEDICO @

Pase A Planta Permanente 2022 > Examenes Médicos > Mis Examenes Médicos > Examen Médico

Datos Del Examen Médico

Cadigo: PR-142421 Tipo: Examen de Ingreso Modalidad: PRESENCIAL

Estado: PENDIENTE s PENDIENTE Fecha:
:-gj ANULAR MODALIDAD

Apellido y Nombre: USUARIO2 SIAPE Tipo y Ndmero de Documento: DNI 1068621 Cuit-Cuil: 20106862118

Datos Del Agente

Organismo: MINISTERIO DE SALUD

Estado Del Examen

@ DDJJ SALUD LABORAL >

SOLICTAR TURNO

@ CLINICO
@ OFTALMOLOGIA

@ PSIQUIATRIA - PSICOLOGIA

G) ODONTOLOGIA
@ RADIOLOGIA

@ FONOAUDIOLOGIA

@ LABORATORIO

La pantalla cuenta ademds con la posibilidad de anular la modalidad seleccionada.

Ademas, en la parte superior de la pantalla se podra visualizar el estado v la resolucion.
Examen Digital
Esta opcidn podra ser utilizada por los/as agentes que no puedan concurrir de manera presencial.

A través de esta opcion el/la agente podra descargar las planillas que deba completar cada médico tratante y
subir la documentacidn requerida por la Direccidn de Salud Ocupacional para su evaluacién y resolucién.

( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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En la parte superior de la pantalla se podra visualizar el estado y |a resolucion.
EXAMEN MEDICO &

Datos Del Examen Médico

Cidigo: DI-003764 Tipe: Examen de Ingreso Modalidad: DIGITAL

Estado: PENDIENTE Resclucin: pENDIENTE Fecha: 10/08/2022
& ANULAR MODALID

Apellido y Nombre: USUARIOZ SIAPE Tipo y Nismero de Documento: DNI 10686211 Cuit-Cuil- 20106862118

Datos Del Agente

Organisme: MINISTERIO DE SALUD

Estado Del Examen

Descargar Cuestionario de Psicologia e Historia Clinica >
Te invitamos a descargar el cuestionario de psicologia v el formulario de la Historia Clinica

DD de Salud Labaral
A continuacion debes completar tu Declaracidn Jurada de Salud Laboral.

PlacaRX

Sube una imagen de la placa de torax y el informe que confecciond &l médico interviniente.

Laboratorio
Hemograma Completo. ERS. Glucemia. Urea. Creatinina. Perfil Lipoproteico. Hepatograma Completo. VDRL. Orina Completa,

Electrocardiograma
Sube imagenes del electrocardiograma y el informe que confecciond el médico interviniente.

Audiometria

Sube imagenes de la audiometria y el informe que confecciond el médico interviniente.

Oftalmologia
Sube imagenes del Estudie de Oftalmologia

QOdontologia
Opcional. Sube imagenes del Estudio de Odontologia

Cuestionario de Psicologia
Sube imagenes del cuestionario de psicologia descargado en e punto (1) y completadeo a mano.

Clinica Médica

©
©
©
©
©
©
©
©
©

Sube imagenes del formulario Historia Clinica descargado en el punto (1) y completadoe por el médico interviniente.

&b ENVIAR ESTUDIO

Como primera instancia, el sistema le solicitara la aceptacion del examen de manera digital.

ACEPTAR EXAMEN DIGITAL - DESCARGAR FORMULARIOS @

Pase A Planta Pe 2 > Examenes Médicos > Mis Examenes Médicos > Examen Médico > Descargar Documentacin

Términos y Condiciones

Toda la documentacion que se adjunte para la realizacion del trémite digital tiene cardcter de copia fehaciente de los originales obrantes en poder del agente. Cualquier aduiteracion u

omision deliberada de la informacion adjuntada es causal de las correspondientes sanciones o acciones legales que pudieran corresponder al respecto.

La Direccidn de Salud Ocupacicnal se reserva la facultad de auditar o solicitar la remisién de la decumentacidn eriginal.

Pase A Planta Pe 2 > Examenes Médicos > Mis Examenes Médicos > Examen Médico > Descargar Documentacin

( GOBIERNO DE LA PROVINCIA DE
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ACEPTAR EXAMEN DIGITAL - DESCARGAR FORMULARIOS @

Pase A Planta Permanente 2022 > Examenes Médicos > Mis Examenes Médicos > ExamenMédico > Descargar Documentacion

./ Términos y Condiciones

Toda la documentacidn que se adjunte para la realizacidn del tramite digital tiene cardcter de copia fehaciente de los originales cbrantes en poder del agente. Cualquier adulteracién u

omisidn deliberada de la informacidn adjuntada es causal de las correspondientes sanciones o acciones legales que pudieran corresponder al respecto.

cion de Salud Ocupacional se reserva la facultad de auditar o solicitar la remisién de la documentacian eriginal.

tramitar mi examen medico de forma digital

& CANCELAR

GUARDAR

Pase A Planta Permanente 2022 > FExamenes Médicos > Mis Examenes Médicos » Examen Médico » Descargar Documentacidn

Luego deberan descargar las planillas de Historia Clinica y Cuestionario de Psicologia.

ACEPTAR EXAMEN DIGITAL - DESCARGAR FORMULARIOS @

Pase A Planta Permanente 2022 > FExamenes Médicos > Mis Exam > Examen Médico > Descargar Documentacién

Estimadajo: Usted ha prestado conformidad a utilizar el procedimiento digital para su examen médico.

Descargue los formularios para que puedan ser letados por los

DESCARGAR HISTORIA CLINICA DESCARGAR CUESTIONARIO DE PSICOLOGIA

> Descargar Documentacién

El/la agente tendra que cargar los documentos de los estudios que figuran en el listado.

ADJUNTAR ESTUDIO RADIOLOGIA &

Spcuards g ) SacUTmEnh U TbE Qundenh Bmacenads #n v Retorisl
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ADJUNTAR ESTUDIO RADIOLOGIA @
Pase A Planta Permane 2 > BExamenes Médicos > Mis Examenes

B Previsualizacidn

Recuerde que el documento que suba quedara almacenado en su historial.

X Cambiar La Foto

Pase A Planta Permanente 2022 > BExamenes Médicos > Mis Examenes Médicos > Examen Médico > Adjuntar Estudio

A través de la opcién MIS EXAMENES MEDICOS, cada agente podrd visualizar el estado y resultado de

su examen. Desde el boton ACCIONES se ingresa al detalle del mismo pudiendo realizar operaciones
pendientes.

A medida que se complete cada examen el sistema lo marcara como realizado.
11. Subir DDJ] de Incompatibilidades.

CARGAR FOTO DEL DDJ) DE INCOMPATIBILIDADES @

Pase A Planta Permanente 2022 > DDJ) de Incompatibilidades

Documentos Digitales

Adjuntar Nuevo Documento Digital

&3 DDj) INCOMPATIBILIDADES Debe descargar el formulario, completarlo, sacarle una fota y subirlo

& D)) INCOMPATIBILIDADES HORARIAS Sitiene incompatibilidad horaria, debe descargar el formulario, completarlo, sacarle una foto y subirdo.

&3 DD)J INCOMPATIBILIDADES - CHOFERES Si es chofer, debe descargar el formulario, completarlo, sacarle una foto y subirlo.

que suba quedard en su Legajo Digital.

& Subir Foto

Pase A Planta Permanente 2022 > DDJ) de Incompatibilidades

12. Constancia de Conformidad Pase a Planta Permanente.
El/la agente deberd generar la constancia de designacion y su planilla de datos personales.
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DIRECCION DE SEGUIMIENTO Y GESTION DEL EMPLEO PUBLICO

DIRECCION PROVINCIAL DE OPERACIONES E INFORMACION DEL EMPLEO PUBLICO

SUBSECRETARIA DE GESTION Y EMPLEO PUBLICO

MINISTERIO DE JEFATURA DE GABINETE DE MINISTROS
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