Direccion General de Cultura y Educacion Buenos Aires
Provincia

DIRECCION DE JUBILACIONES Y CERTIFICACIONES

JUBILACION DIGITAL - D.G.C. y E. / I.P.S

La jubilacidn digital es el procedimiento mediante el cual se solicita el inicio del tramite
jubilatorio. Este tramite agiliza los plazos de tramitacion de la jubilacion y evita traslados
innecesarios ya que puede realizarse desde cualquier PC.
Para iniciar su solicitud debe cumplir con los requisitos fijados por ley para acceder al
beneficio jubilatorio, es decir:

v'al menos 25 afios de aporte y 50 afios de edad en docentes y

v'al menos 35 afios de aporte y 60 de edad para los agentes de la Ley 10.430.

Este tramite es la jubilacion digital, modalidad cierre de cémputos.

Esta modalidad tiene como ventaja que el agente trabaja hasta el momento en que se
le otorga el beneficio y cobra su sueldo hasta el cese y al mes siguiente beneficio
jubilatorio sin perjuicio econdmico. Ademas en el supuesto de no cumplir algun
requisito y que su tramite sea rechazado por el IPS, continua trabajando hasta
cumplimentar el requisito y al momento de cumplimentarlos vuelve a iniciar del mismo

modo.

Para quienes deseen ingresar el tramite jubilacion digital, modalidad renuncia ordinaria,
podran hacerlo de la misma forma utilizando el telegrama renuncia ordinaria y se les

abonard anticipo jubilatorio del 60 % hasta que el IPS otorgue la jubilacidn.

En los casos en que necesite asesoramiento puede solicitar un turno a través del

siguiente enlace turnosjubi.abc.gob.ar/web/
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TELEGRAMA DE SOLICITUD DEL BENEFICIO JUBILATORIO

El agente deberd presentar en el Correo Argentino por triplicado el telegrama de

Solicitud del Beneficio Jubilatorio, tal como figura debajo.
El tramite es personal y debera presentarlo con su Documento Nacional de Identidad.

e Los datos de su empleador estan precargados en el formulario y no deben ser
modificados.

e Deberd indicar su correo electrénico oficial: es el que le fue provisto a través de
la plataforma ABC. Si lo desconoce puede comunicarse con Sistemas para
obtener soporte. Este email se constituye como domicilio electrénico de
notificacion constituido y todas las comunicaciones relacionadas con el proceso
jubilatorio serdn realizadas al mismo.

e Conjuntamente podra indicar otro correo electrénico que podra ser utilizado en
conjunto con el email que posee en la plataforma ABC para notificarlo.

e Deberd indicar ademas:

o Fecha de Cierre de Computos o fecha de renuncia ordinaria segun
corresponda

= En caso de cierre de computos la fecha sera la misma que la del
dia que se envia el telegrama

o CUIL

o Teléfono completo con cédigo de area. Ejemplo: para La Plata “0221
421-9999” agregar un teléfono celular también.

o Debera indicar “Si” si brindd servicios computables en otras cajas que no
sea el IPS. “No” caso contrario

o DDJJ por Ganancias. Se recomienda indicar que se acepta lo definido en

elinciso 18 B
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Tel Ley N2 23.78 OR
elegrama Ley OGR

ARGEN

Mas de 30 palabras TINO

DIRECCION GENERAL DE CULTURA'Y EDUCACION

Apellido y nombre o razén social Apellido y nombre
JUBILACIONES Y CERTIFICACIONES
Ramo o actividad principal DNI N# Fecha
30-62739371-3
Ne C.ULT Domicilio real Codigo Postal
Calle 8 n°713 /46 y 47 1900
Domicilio laboral Codigo Postal Localidad Provincia
LA PLATA BUENOS AIRES
Localidad Provincia

FECHA DE CIERRE DE COMPUTOS: ! CuUIL: / / Tel.

Correo Electronico:

TIENE SERVICIOS EN OTRAS ENTIDADES PREVISIONALES: SI I:l NO I:l

DECLARACION JURADA DE IMPUESTO A LAS GANANCIAS: Conforme a lo informado precedentemente notifico que en caso

de percibir haberes retroactivos, EFECTUO la opcion de imputacion prevista en el segundo parrafo del inciso b) del Art. 18 de la Ley de

Impuesto a las Ganancias N° 20628 (T.O. 1986 y modificatorias. ~ ACEPTO |:| NO ACEPTO |:|

DECLARO BAJO JURAMENTO: 1) Que no poseo beneficio ni gestionaré tramite jubilatorio ante ninguna de las Cajas adheridas al Sistema de
Reciprocidad Jubilatoria. 2) Que no contintio prestando servicios en relacion de dependencia excepto los de caracter docente. 3) Que me comprometo a
comunicar expresamente y por escrito al Instituto de Prevision Social, en el expediente que tramita el beneficio previsional, dentro de los

primeros treinta (30) dias de mi reingreso a la actividad. 4) Que en el caso de omision de cargos/actividades declaradas, de la que pudiera resultar la
NULIDAD del derecho por parte del Instituto de Prevision Social de la Provincia, ACEPTO REINTEGRAR, del modo que dicho Organismo determine, los
cargos que resulten por tal consecuencia. 5) Habiendo elegido la modalidad CIERRE DE COMPUTOS (conf. art. 72 Dec-Ley N° 9650), acepto la irrevoca-
bilidad de esta opcion y la de no reajustar o transformar el beneficio jubilatorio por servicios prestados entre este acogimiento y el cese definitivo que

por estas tramitaciones disponga mi empleador.-

Acepto por la presente como medio de notificacion fehaciente todas las comunicaciones que se cursen a los correos electrénicos previamente indicados, los
cuales poseeran en lo sucesivo y a todos los efectos del presente tramite el caracter de domicilio constituido.-

Firma, aclaracion y DNI del remitente

1 - Comunicacion de renuncia 2 - Comunicaci6n de ausencia 3 - Otro tipo de comunicacién

En caso de comunicaciones efectuadas a organismos previsionales u obras sociales, se consignard su domicilio legal.

<<

MTS5  Ministerio de Trabajo y Seguridad Social




Buenos Aires
Provincia
Direccion General de Cultura y Educacion

») HOJA DE VIDA y ENVIO DE SU D.D.J.J. Web

1. Ingresar a través del navegador de la PC al portal de la D.G.C. y E

http://abc.gob.ar/

2. Presionar en el logo ABC en el extremo superior derecho de la pantalla. Aparece
la siguiente pantalla
e NTHiNEE 1471 E§ §I NN e

CUIL o cuenta @abc.gob.ar
20111111112]

@3

Para acceder a Plataforma abc ingresa tu —
cuenta @abc.gob.ar o tu nimero de CUIL sin

Contrasefia

guiones ni espacios (ej:30314067863), y tu *Ingresa con la misma que utilizabas en Servicios del Portal

contrasena. abc anterior.

D Mostrar contrasena

¢Olvidaste tu contrasena?
Registrar NUEVO Usuario
¢Qué es el CUIL?

Mesa de Ayuda Tel: 0800 222 6588

infoayuda@abc.gob.ar

3. Ingrese con sus credenciales de acceso. En caso de duda, en la misma pantalla
puede solicitar asistencia telefonica y/o por email. Verifique sus datos

personales y actualicelos si es necesario.

<« = € & httpsy/misaplicacionesl.abc.gob.ar/MisHaberes/jsps/menu.jsp

Buenos Aires
Provincia

mishaberes  wis Haseres - MIS DATOS ~ MI JUBILACION

DATOS PERSQONALES

MIS HABERES - COULI

FAMILIARES

SITUACION DE REVISTA ERIODO 0312019 v 9

SUCURSAL / CUENTA BANCARIA

Si usted solicitd la apertura de una cuenta sueldo en la sucursal 2000 de la ciudad de La Plata (Casa Matriz), el Banco Provincia informa que, para retirar la tarjet
documentacion:

« Original y copia del D.NLI.

« Constancia de domicilio y/o impuesto y/o servicio a su nombre.


http://abc.gob.ar/
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& > C & htpsy/mi iones1.abcgob.ar/Mict .

Buenos Aires
Provincia

shaberes s Haseres - MIS DATOS ~ MI JUBILACION

MIS DATOS - DATOS PERSONALES

Documento DNI - 111111111 Apellido y Nombre GARCIA LOPEZ JUAN

Fecha nacimiento 051111991 Sexo MASCULINO

Antigliedad docente NO POSEE Antigliedad administrativa 07 ANOS 06 MESES 00 DIAS
Nacionalidad ARGENTINA Estado civil SOLTERO

Cuit/Cuil 20-111111111 -0 Mail

garcialopezjuan  @hotmail.com

DOMICILIO POSTAL

Calle 50

Numero 10 Piso NO POSEE Departamento NO POSEE
Codigo postal 1900 Localidad LA PLATA Provincia BUENOS AIRES
Telediscado 00221 Teléfono

40404040
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4. Seleccione “Jubilaciones”

ond
Renda
Un entornode‘educacion especial con recursos digitales

que seadaptan a las necesidades particulares de cada
estudiante

ASISTIRE - CAPACITACION ASISTIRE - TEST

5. Siselecciona la pestafia “Hoja de Vida”, “Servicios” para revisar su hoja de vida

Buenos Aires Provincia

Inicio Hoja de vida ~ Declaraci

d S ici .
La Hoj, ~®M9® sermi
Culturi Licencias a obs
antelal  peques ir su g
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También podrd visualizar las licencias que modifican antigiedad, que se
registran en su historia laboral, en caso de que alguna informacién se encuentre
incompleta, falte, o deba corregirse, podra presentarse en Contralor y solicitar la
carga correcta de la informacion con la documentacion respaldatoria.

Ahora, para realizar la Declaracion Jurada Web debe elegir la pestafia

“Declaracion Jurada”, “Iniciar Tramite”

Buenos Aires Provincia

Inicio Hoja de vida ~ Declaracion Jurada ~

Iniciar tramite

SERVICIOS dée su leju v vrn

SECUENCIA ESTABLECIMIENTO CARGO

8.

Seleccionar los cargos utilizando la casilla de seleccion que esta a la izquierda

a. En el caso de los docentes deberan elegir los cargos sobre los que van a

pedir el beneficio jubilatorio

b. En el caso del No Docente, debera seleccionar todos los cargos

Inicio Hoja devida ~ | Declaracién Jurada ~

SELECCIONE LOS SERVICIOS

SELECCIONAR SECUENCIA ESTABLECIMIENTO CARGO DESDE HASTA
001 0043MT0005 PROFESOR DE 8 HORAS CATEDRA 01/03/1997 01/03/1998
001 0043MT0005 PROFESOR DE 16 HORAS CATEDRA 16/04/1996 28/02/1997
001 0043MT000S PROFESOR DE 18 HORAS CATEDRA 01/01/1994 15/04/1996
002 0043MM0022 PROFESOR DE 12 HORAS CATEDRA 01/01/1994 28/02/1997
002 0043MMO022 PROFESOR DE 7 HORAS CATEDRA 01/03/1999 29/02/2000
0oz 0043MMO022 PROFESOR DE 9 HORAS CATEDRA 01/03/1997 28/02/1999
002 0043MMO022 PROFESOR DE 3 HORAS CATEDRA 01/03/2000 01/11/2005
003 0043MMO023 PROFESOR DE 6 HORAS CATEDRA 01/01/1994 28/02/1997
004 0043MMO022 PROFESOR DE 1 HORAS CATEDRA 06/03/1995 28/02/1997
005 0043MT0005 PROFESOR DE &6 HORAS CATEDRA 03/04/1995 10/03/1996
ﬂ 25 | 50 100
10 | 25 50 100
® 2016 Copyright. 100 1
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9. Una vez seleccionados los cargos, presionar el botdn “Iniciar”. Con este boton se
da inicio al proceso de preparacion de la Declaracién Jurada pero todavia no se
envia a la Direccién de Jubilaciones. Debera completar otros datos previamente.
10. Una vez presionado el botdn puede aparecer una leyenda indicando que se van
a copiar todos los archivos relacionados de su Hoja de Vida a la Declaracién
Jurada Web y que ese proceso puede demorar unos minutos. Cuando
desaparezca la leyenda va a estar en condiciones de continuar. Si demora en
liberarse, espere y vuelva a intentar.
11. Una vez iniciado el procedimiento, en la pestafia “Declaracién Jurada” ahora se

van a visualizar otras opciones en el mend.

Buenos Aires Provincia

Inicio Hoja de vida ~ Declaracion Jurada ~

. . . S ici
La Hoja de Vida digita| "' anera
Cultura y Educacién. F  Licencias licitar

antelacion, para comg e forr

Documentos a presentar
Mejores cargos
Servicios de otros organismos

Finalizar tramite

12. En la DDJJ Web podra visualizar las licencias para poder verificar el efecto que
tienen sobre la antigliedad en los cargos seleccionados, pero no va a poder
modificarlas.

13. Podrd agregar servicios que no figuren en los registros de la D.G.C. y E. Estos

servicios tienen que ser avalados con la documentacién escaneada y adjunta
a. Tipo de documentacion de respaldo aceptada:

e Aguella que extiende un establecimiento educativo firmado por la
autoridad del establecimiento o superior jerarquico.
e En el caso de reparticiones: certificacidn de servicios firmada por

la autoridad de la reparticion o superior jerarquico



&« > C 8 https://misaplicaciones1-test2.abc.gob.ar/jubilaciones/#/main/user/servicio/new
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. Buenos Aires Provincia

Inicio Hoja de vida = Declaracion Jurada =
Nuevo servicio

Datos del servicio

Regimen estatutario * LEY 10.430 DOCENTE | GRAFICO OTRO

Caracter de revista * TITULAR

Ensefianza | rama * EDUC. SECUNDARIA N
Agrupamiento ADMINISTRATIVO N
Categoria (00) SIN CATEGORIA N
Elija el cargo: * OTRO 7

Descripcion del cese

Turno ALTERNADO

Carga horaria

Fecha = desde | hasta
Archivo
SIN CARGAR

Datos del establecimiento

Distrito * 25 DE MAYO

Tipo de organizacion * (MB)C)C.E B.A S
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< C & hitps;//misaplicaciones1-test2.abc.gob.ar/jubilaciones/#/main/user/servicio/new

Buenos Aires Provincia

Fecha * desde | hasta
Archivo Seleccionar archivo
SIN CARGAR

Datos del establecimiento

Distrito = 25 DE MAYO
Tipo de organizacion * (MB}C)C.E.B.A. S

Numero de escuela *

Escuela carcel (‘

Otros datos (Elingreso de estos datas agilizara el tramite)

Ruralidad Desfavorabilidad (‘

Grado 1

Porcentaje 30

Resolucion

Fecha desde | hasta
Cancelar

14. Podrd agregar servicios desempefiados en otros organismos. En cuanto a la
documentacion, idem como en el caso anterior: tiene que llegar adjunta en “Otras

Certificaciones”.

a. Provincia de Buenos Aires - Tipo de documentacion de respaldo aceptada:
certificacion de servicios emitido por el organismo en cuestion, firmada

por la autoridad de la reparticidn o superior jerarquico

10
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&« c & hitps://misaplicaciones1-test2.abc.gob.ar/jubilaciones/#/main/user/servicio-serv

icio-otro-organismo/new

Buenos Aires Provincia

La Hoja de Vida digital le permitira visualizar de manera accesible y organizada los servicios que realizo un empleado de la Direccio
necesario, cualquier correccion a los servicios mostrados con un afio de antelacion, para completar su planilla jubilatoria de forma

Hoja de vida ~ Declaracion Jurada ~
Nuevo servicio de otro organismo

Datos del servicio EETEEe)

Fecha = desde | hasta
CALIDAD * AERONAUTICA
REPARTICION * ARBA

Cancelar

15. Debera declarar su mejor cargo: en caso de tratarse de un cargo jerdrquico,
deberd acompafiar la resolucion correspondiente.

16. Adjunte la documentacion obligatoria en “Documentos a presentar”, ya que sin
estos no va a poder enviar la DDJJ

17. Deberd adjuntar los siguientes documentos escaneados (imagenes digitales) en

formato “PDF”
a. Obligatorio

e Imagen del telegrama del Correo Argentino con sello y cddigo
de barras

e Imagen del DNI: frente y dorso

e Ultimo recibo de haberes

e Pantallas del ANSES
b. Opcional

e Reconocimiento de servicios (RECO): adjuntar en “Otras
Certificaciones”.
e Dictamen de Junta Meédica si correspondiera (aun no se

encuentra operativa esta funcién).

11
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« -5 C 8 https://misaplicaciones1-test2.abc.gob.ar/jubilaciones/#/main/user/documents

p Buenos Aires Provincia

Inicio Hoja de vida - Declaracion Jurada ~

DOCUMENTACION RESPALDATORIA =T

DNl *

TELEGRAMA *

4 PANTALLAS DEL ANSES =

HABERES *

OTRA CERTIFICACION

DICTAMEN JUNTA MEDICA

© 2016 Copyright.

Archivo actual: SIN CARGAR
MODIFICAR

Archivo actual: SIN CARGAR
MODIFICAR

Archivo actual: SIN CARGAR
MODIFICAR

Archivo actual: SIN CARGAR
MODIFICAR

Archivo actual: SIN CARGAR
MODIFICAR

Archivo actual: SIN CARGAR
MODIFICAR

12
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Inicio Hoja de vida ~ Declaracion Jurada ~

Servicios
CARGA DE DOCUI\ Licencias

Documentos a presentar
DNI Mejores cargos
Servicios de otros organismos

Finalizar tramite

ANICEC Avrhivin artiials CINLCADCAD

18. Debe completar los siguientes datos para la finalizacion del tramite. En tipo de
jubilacién debera seleccionar Cierre de Computos o Renuncia ordinaria segun

corresponda.

Inicic Hoja de vida « Declaracién Jurada -

Antes de finalizar el tramite, verifique que todos los datos ingresados sean correctos. Podra modificar su declaraciéon
jurada hasta que elija enviar la declaracion. Esta accién permitira expedir la certificacién de los servicios en tiempo
oportuno.

&Para qué necesita la PARA SOLICITAR LA JUBILACION EN EL IPS
certificacion de servicios?

Lugar de Pago: Distrito A PLATA
Banco

Tipo de Jubilacién CIERRE DE COMPUTO

Cancelar

© 2016 Copyright. 1.00 1

19. Presione en “Finalizar Tramite”. La solicitud es enviada a la Direccion de
Jubilaciones para dar comienzo al proceso de Certificacion de Servicios previo a
la solicitud del beneficio jubilatorio al IPS, la cual serd remitida por la Direccion
de Jubilaciones y Certificacion a este Ultimo a través de una plataforma

compartida por ambos organismos.

20. Durante el proceso va a recibir las siguientes comunicaciones a través del email

ABC:

13
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a. En caso que la presentacion de la DDJJ fuera errénea (falta de

informacion), recibird una notificacion indicandole que debe volver a

realizarla completando la informacion faltante si correspondiera.

b. Se le comunicard el dia en que su tramite ingresd al IPS para iniciar su

jubilacién.

c. Sele comunicara la fecha de Cese Definitivo una vez que el IPS confirme
el otorgamiento del Beneficio Jubilatorio, notificandole la resolucion con

la certificacion de servicios correspondiente.

d. Sele comunicard el premio jubilatorio, en caso de corresponder.

IMPORTANTE: MANTENGA DISPONIBLE LA DOCUMENTACION
EN PAPEL

No es necesario enviar la documentacion en papel a esta Direccion. Sin embargo, se
recomienda retener toda la documentacién original a los efectos de ser presentada

ante esta Direccion en el caso de que tareas de auditoria lo requieran.

14



ANEXO I: INSTRUCTIVO TRATAMIENTO DE PDF

Buenos Aires
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UNIR PDF, SEPARAR PDF, COMPRIMIR PDF, CONVERTIR DOCUMENTOS OFFICE A PDF,

PDF AJPG Y JPG A PDF

UNIR PDF

I1$PDF

COMPRIMIR PDF

CONVERTIR PDF ~

HERRAMIENTAS ONLINE PARA AMANTES DE LOS PDF

Herramientas online y completamente gratuitas para unir PDF. separar PDF, comprimir PDF, convertir
documentos Office a PDF, PDF a JPG y JPG a PDF. No se necesita instalacion.

MAS HERRAMIENTAS PDF v

Unir PDF
Une PDFs y ponlos en el orden que

prefieras. {Rapidoy facil

PDF a POWERPOINT
ciones PPTX de
OINT.

EXCEL a PDF

/25 columnas ajustadas al ancho de la
cal u horizontal, tu
rentacion.

, Marca de agua
BB cige uns imagenotexto para
nsertario encima de un P
posicion, transparendia y ti

Dividir PDF
Extrae una o varias paginas de tu PDF
© convierte cada pagin: Fen

un archivo PDF independiente.

PDF a EXCEL

Conw e tus datos de un PDF 3
tablas EXCEL en cuestién de
segundos

PDF a PG
Extrae todas las imagenes que estén
dentro de un PDF o convierte cada
pagina en una imagen JPG.

Desbloquear PDF

Quita la contrasefia de los PDFy los
desbloquea. asi podras usarios para
lo que guieras.

N4
AN

o

B

Comprimir PDF
Consigue que tu documento PDF
pese menosy, al mismo tiempo,

mantener 2
Optimiza tus arch

WORD a PDF
Convierte tus documentos WORD 2 %
3

DF con la méxima calidad y
exactamente igual que &l archivo DOC
0DOCX original.

2 posible.

JPG a PDF
Convierte tus im3genss J°G 2 PDF. Ejl

Ajusta la orientacion y los mérgenes

Rotar PDF

Rotz tus PDF como quieras. Rota
muchos documentos PDF 3 lavez.

https://www.ilovepdf.com/es

DESCRIPCION

PDF a WORD

Convierte facimente tus archivos PDF
2 DOCX de WORD editables.

POWERPOINT a PDF

tus presentaciones
OINT 2 PDF con |2 méxima
exactamente igual que o
archivo PPT o PPTX original.

Numeros de pagina
Afiade nimeros de pigina a un PDE.
Escoge posicién. dimensiones,
formato y tipografia.

I"* IMG

ilr a iLovelMG: edicion de imagenes online!

Por medio de esta pagina web usted podra realizar multiples acciones sobre sus documentos.

Podra transformar documentos de office (word, excel, etc) en PDF, fotos (formato JPG) en PDF,

unir documentos PDF o separar un documento PDF en distintos documentos o bien extraer

partes de PDF y unificar documento.

También podra comprimir archivos de PDF para reducir su tamafio en caso de que por su

15
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volumen no permita subirlo a la DDJJ en la plataforma de ABC.

16
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Y) UNIR ARCHIVOS PDF

https://www.ilovepdf.com/es/unir pdf

Para unificar documentos que ya se encuentren en formato de PDF, debera seleccionar de las
solapas del margen superior la que indica “UNIR PDF”. Luego, presionar el botdn rojo que indica
“SELECCIONAR ARCHIVOS PDF”.

& Urir PDF anlinc | Combina tus ar X =+

< (4] & https/wwailovepdf.com/es/unir_pef
UNIR PDF DIVIDIR PDF COMFRIMIR. PDF
unir arc

Une 3DFs y panlos en el ere

Selecciona

Carrasiray :

Se abrird ventana para que seleccione los archivos PDF que desea unir, o bien podra arrastrarlos

hasta la pagina de | Love PDF

17
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® Urir POF on
<« c @ v @
ooe 1% PDF o ;
UNIR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PDF MAS HERRAMIENTAS PDF
@ Abrir X ®» 1t =
4 B> Esecquipo > Excritorio > v&  Busarent »
va carpeta - @
AN ha de modé T Tamah e
CORRES KVC
EX-UEP
§ Qo' & I Ceeste
&) Documentos # e
& Imégenes  # Kelly
ALOSAF NOKVC
Resoluciones

Cese Docente 03
Resoluciones Cese Docente 2018

Informe Juzgade
Unidos IZF 300-527
Reflection

= oe-0007 () 5k
& OneDrive =) Boccuzai Sivana 2 4 KB
"= Broggia Roberto Jose 8 KB

9 Exte equipo L2009
™ Constatacién de Comprobantes _ AFIP AL 70 KB
W Dsicaga 2 De Pitro Gustavo Gobriel g .

5 Documentos 72 dicjubisciones (10.20.5050) @) - Acceso

. Fertnana ¥ ke

Nomnbre de archivo: |*2018-08-07 (1)" ‘Boccuzs Sitvana 2 *Broggia Roberto Jose” *C de Comprot ~ |

Una vez que haya seleccionado todos los archivos que desea unir en un solo documento, podra

ordenarlos para establecer cual quiere que aparezca primero en orden y asi con cada

documento.
Para ordenarlos deberd seleccionarlo y arrastrarlo hacia adelante o hacia atras de la fila.

Una vez que los documentos hayan quedado en el orden deseado, deberd seleccionar el botdn

de color negro que indica “UNIR PDF”.

A continuacién, dependiendo de la configuracion de su PC, se le descargara automaticamente el
archivo unificado en formato PDF o deberd seleccionar el botdn rojo que indica “DESCARGAR EL

PDF UNIDO”.

18
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& Descarg: x  + - o X
<« C @ hitpsy/wwwilovepdf.com/es/descargat/26006b(777806ebdBb0sdci07ac7e99d_73b8b9cie90a1IBOBO0TS 168t ebcet v @ i
ooe 1% PDF

UNIR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PDF MAS HERRAMIENTAS PDF
»s PDFs se han unido

& Descargar el PDF unido gg

iLovePDF Escritorio - Beta @

Trabaja offline

Si e ayudade, td 1ambién puedes cam
 Compartir en Facebook 8+ Compartir en Google+

(P Aytanas con s dosscieel

Alli podrd descargarlo y asignarle el nombre del archivo que corresponda, por ejemplo:

Reconocimiento de Servicios ANSES.

Y) DIVIDIR ARCHIVOS PDF

https://www.ilovepdf.com/es/dividir pdf

Para dividir un documento que ya se encuentra en formato PDF, deberd seleccionar de las
solapas del margen superior la que indica “DIVIDIR PDF”, luego presionar botdn rojo que indica
“SELECCIONAR ARCHIVO PDF”.

Esta funcion serd de gran utilidad cuando debemos extraer solo una parte de un documento y
desechar el resto de la documentacion que contiene el mismo, o bien cuando debemos eliminar
solo alguna parte del mismo, ya sea porque la imagen se encuentra duplicada o porque es

incorrecta.
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% Dividir PDF online | Separa lasp: X =+

&« c “Whttps://www.ilovepdf.com/es/dividir_pdf
o0¢€ I$PDF
et
UNIR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PI
Dividir PDF

Extrae una o varias paginas de tu PDF o convierte cada pagina del
independiente.

Seleccionar archivo PDF

o arrastra y suelta el PDF aquf

Se abrird una ventana para que seleccione el archivo PDF que desea dividir, o bien podra

arrastrarlo hasta la pagina de | Love PDF.

@ Dividir POF onéne [Separalasp: X 4+ - 0 X
<« C @ https//wwwiilovepdf.com/es/dr v @ i
ooe IS PDF =3

UNIR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PDF MAS HERRAMIENTAS PDF

%‘

9 Dwdie por rangos o Extraer todas a5 piginas

=

Seleccionado el archivo PDF, podra realizar hasta 10 divisiones del archivo seleccionado,

apretando en el botén de “+Seleccionar Rango” para cuantas divisiones desee realizar del

documento.

En caso de que no complete las divisiones del documento, podrd repetir la secuencia
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retomando desde la Ultima pdagina que llegd a segmentar.
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<« C @ hitps//wwwilovepdf.com/es/di t v @ :

ooe I$PDF il 1

UNIR PDF DIVIDIR POF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PDF MAS HERRAMIENTAS PDF

! Uniir todos los rangos en un unico PDF

Se recomienda realizar este procedimiento teniendo a la vista el documento original PDF para

saber el niUmero de pagina que desea incluir en cada intervalo de corte.

Al finalizar de completar los intervalos, tendrd la opcién de tildar el botén de “Unir todos los
rangos en un Unico PDF” para que unifique todos los segmentos en un Unico nuevo documento,
descartando los segmentos que no se hayan incluido (en el ejemplo de la imagen, las hojas 6 y
11 no se incluyeron, y desde la 20 en adelante tampoco); o bien no tildar el botén de “Unir
todos los rangos en un Unico PDF” y obtener asi por separado un nuevo documento por cada

rango de paginas segmentado (en el ejemplo, obtendremos 5 nuevos documentos)

Para completar el proceso, deberd apretar el botéon negro de “DIVIDIR PDF” y descargar el

nuevo documento.

CONVERTIR ARCHIVOS PDF

Para poder transformar archivos al formato de PDF y posteriormente poder unirlos, primero
deberd dirigirse a la solapa superior y seleccionar “CONVERTIR PDF”. En la primera columna
tendra las opciones para transformar archivos del formato JPG, Word, Excel o Powerpoint al

formato de PDF.
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(% iLovePDF | Herramientas PDF or' X +

& - C & https//www.ilovepdf.com/es

00€ I1$PDF

UNIR PDF

MAS HERRAMIENT

DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PDF v

JPG a PDF PDF a JPG
HERRAMIENTAS ONLINE PAR/A s PDF 2 WORD
Herramientas online y completamente gratuitas para Uni - [ESITIe v S PDF a POWERPOINT
documentos Office a PDF, PDF a JPGy JPGa 'l
EXCEL a PDF PDF a EXCEL
Unir PDF Dividir PDF N1 imi F
Une PDFs y ponlos en el orden que Extrae una o varias paginas de tu PDF 7| R Consigue que tu documento PDF €
prefieras, jRapido y facil! o convierte cada pagina del PDF en pese menos y, al mismo tiempo, El
un archivo PDF independiente. mantener la méxima calidad posible.
Optimiza tus archivos PDF.
PDF a POWERPOINT PDF a EXCEL WORD a PDF F
Convierte tus archivos PDF a Convierte tus datos de un PDF a Convierte tus documentos WORD a C
presentaciones PPTX de tablas EXCEL en cuestion de PDF con la méaxima calidad y P
POWERPOINT. segundos. exactamente igual que el archivo DOC (4
0 DOCX original. El

Siguiendo el mismo procedimiento que en los pasos anteriores, podrd seleccionar uno o mas
archivos en el mismo formato de origen, ordenarlos y transformarlos en un Unico documento
de PDF.

Le serd de utilidad si no posee escaner y solo puede sacar fotografias a la documentacion.
Debera asegurarse de que las fotos sean legibles. Puede transformar uno por uno cada
fotografia en un archivo PDF, o seleccionar todas las fotos que desea incorporar en un

documento y transformarlas en un documento PDF.

Y) COMPRIMIR ARCHIVOS PDF

HYPERLINK "https://www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf" \h

https://www.ilovepdf.com/es/comprimir pdf

En el caso de que el documento de PDF resulte de un tamafio mayor al permitido para la carga

en la plataforma de ABC, esta herramienta le permitird reducir el tamafio de su archivo PDF.

Debe tener en cuenta que para reducir el tamafio del archivo la herramienta quita calidad a las
imdgenes, por lo que si las imagenes de su documento eran de poca calidad podrian tornarse

ilegibles luego de realizar el procedimiento para comprimir el archivo.
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oo0¢

UNIR PDF

Deberéa seleccionar el archivo con formato PDF

convertir en el recuadro color verde.

DIVIDIR PDF

CONVERTIR PDF ~

Consigue gue tu documento PDF pese menos y, al mismo tiempo, mantener
posible. Optimiza tus archives PDF.

Seleccionar archivo PDF

o arrastra y suelta el PDF aqui

. Obsérvese el tamafio

original del archivo a

€ Abrir X
« v M » Esteequipo » Escritorio » JIZF » Informes » v | O Buscar en Informes yel
Organizar « MNueva carpeta Bz » TH 0
) Mombre Fecha de modifica.. Tipo Tamario
7 Acceso rapido
.. 03/12/2018 16G:42 Carpeta d hi
B Escritorio # /12 arpeta de arc ?\ros
o 02/10/2018 11:08 Carpeta de archivos
¥ Descargas # A 04/01/201920:3  Carpeta de archivos
Documentos 04/05/201813:49  Carpeta de archivos
[ Imdgenes 21/01/201911:26 Carpeta de archivos
Cese Docente (3 L 20/07/2018 09:38 Carpeta de archivos
Infarme Juzgadc Prai e 271172018 14:01 Carpeta de archivos
Infarmes el_estado_de la_escuela_0 03/07/2018 13:06 Adobe Acrobat D... 14.544 KB
. brs) angil LA 17/05/2018 13:48 Adobe Acrobat D... 905 R
Instructive PDF
e Muees s Drclhe st ulgueailesal AT 15/08/2018 11:36 Adobe Acrobat D... 20 KB
¢@ OneDrive @ T TP S L o R LR 08/08/2018 10:47 Adobe Acrobat D... 20 KB
3 Este equipo
* Descargas
Documentos
B Feeritorin v
Nombre de archive: | el_estado_de_la_escuela_0 ~ | |Adohe Acrobat Document ~ |
| Abrir |v| | Cancelar |
Una vez seleccionado el archivo deberd indicar en el margen inferior el “NIVEL DE

COMPRESION” del archivo, siendo recomendada la opcidn intermedia para que el documento

no pierda tanta calidad en sus imagenes.
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& Comprimsir POF ontine | Optimi=- X 4 - o x
€« C @ nttpsy/wwwilovepdf.com mir_pd * @
ooe 1% PDF

UNIR PDF DIVIDIR PDF COMPRIMIR PDF CONVERTIR PDF MAS HERRAMIENTAS PDF

Seleccionar archivo PDF g

Compresion Recomendada
Buena calidad, buena compresién

Compresion Extrema
Menos calidad, alta compresin

8aja compresion
Alta calidad, manos compresion

D llovepd! jpg_to_pd...pdt

A continuacién deberd seleccionar el botén negro de “COMPRIMIR PDF” y podra descargar el

nuevo archivo comprimido.
OTRAS HERRAMIENTAS DE UTILIDAD

En caso de que no cuente con un escaner para digitalizar su documentacion, siempre y cuando
cuente con un dispositivo moévil con una camara con alta resolucién, pueden serle de utilidad

algunas aplicaciones tales como “CamScaner” o “Tap Scaner”.

Las mismas le permiten escanear desde la aplicacion con su cdmara sacando una foto al
documento y unirlo en el momento, sin necesidad de transformarlo previamente del formato

JPG a PDF, ya que la aplicacion resume todos esos pasos.

Deberd ser cuidadoso en la calidad de la imagen, ya que si la documentacion resulta ilegible al
incorporarse en la plataforma de ABC, el trdmite podra ser rechazado, debiendo ser iniciado

nuevamente.
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